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Az Elszamolhatésagi Utmutaté (tovabbiakban: Utmutatd) szerves részét képezi a Nemzeti Innovéacios
Ugynékség Nonprofit Zartkdr(i Részvénytarsasag (Tovabbiakban: Kézremiikddé Szervezet) altal kezelt
Hungarian Startup University Program (Tovabbiakban: HSUP) keretén belll kiadott Tamogatoi
Okiratnak.

A program forrasa Magyarorszag 2022. évi kdzponti kdltségvetésérdl szold 2021. évi XC. torvény LXII.
Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios Alap fejezet 2. Innovacios Alaprész cime. A palyazat
azonositészama: 2022-1.1.2-STARTUP-2022-00001, a palyazat cime: ,Startup Program”.

Az elszamolassal kapcsolatos tovabbi informaciokrdl tajékoztatast a hsup@niu.hu elérhetéségen
kaphat.

1. Altalanos kotelezettségek

A projekt elszamolhaté koltségei k6zott azon koltségek tervezheték, amelyek a projekt tamogathatéd
tevékenységeihez kapcsolddnak, szerepelnek a STARTUP-2025-HSUP Palyazati Felhivasban és jelen
Utmutatéban rdgzitett elszamolhatd koltségek kozott, valamint megfelelnek az &ltalanos
elszamolhatdsagi feltételeknek!.

Kizardlag a projekt megvaldsitasa érdekében felmerild koltségek szamolhatok el a szamvitelrél sz6l6
2000. évi C. térveny (a tovabbiakban: Sztv.) elirasai szerint.

Amennyiben a Kedvezményezettnek a tamogatasbdl finanszirozott projekttel kapcsolatban nincs AFA
levonasi jogosultsaga, akkor a Kedvezményezettre vonatkozd dsszkoltség szamitasa az AFA-val novelt
brutté koltség alapjan torténik. Ha a Kedvezményezett AFA levonasra jogosult, akkor a
Kedvezményezettre vonatkozo 6sszkdltség szamitasa az AFA nélkiili netté kéltség alapjan torténik.

Felhivjiuk figyelmiiket, hogy kizarélag az Afa tv-ben foglaltaknak megfeleléen kiallitott szamlaval
alatamasztott koltség szamolhato el. A szamla legkisebb (bruttd) 6sszege 5.000 Ft.

Egy adott beszerzésbdl jelen projekt keretében a tdmogatas terhére elszamolt 6sszeget mas egyéb
tamogatott (beleértve az EU altal tarsfinanszirozott) projektben nem lehet elszamolni (kettds
finanszirozas tilalma).

Felhiviuk a figyelmet, hogy a tdmogatasi kérelem benyujtasat kdvetben, a tamogatédsi dontést
megel6z6en a tamogatasi kérelem elszamolhat6 koltségeinek valtoztatasara nincs lehetéség, az ilyen
jellegl modositasi igények nem vehetdk figyelembe.

2. Az elszamolhaté koltségek kore

2.1. Személyi jellegii raforditasok (54.; 55.; 56.)2
Személyi jellegii raforditdsok csak az alabbi tevékenységi kordkkel kapcsolatban szamolhatok el:
* Kutato-fejleszté6 munkatars, technikus, segédszemélyzet esetében:

Kutato-fejleszt6 munkatars bére és annak jarulékai, valamint személyi jellegii egyéb
kifizetései csak akkor szamolhatdk el, ha a projekt témajahoz kapcsolddo terlleten rendelkezik
végzettséggel vagy legalabb 3 éves szakmai tapasztalattal; tevékenysége koézvetlenil a projekt

" NKFIH Altalanos Utmutato
2A zardjelben feltintetett szamok a koéltségelemek szamviteli, szamlatikor szerinti besorolasat jelzik, és megegyeznek a
koltségvetésiterv, és a beszamolo Urlap kéltség meghatarozasaival is.
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végrehajtasahoz kapcsolddik, és munkakori feladatat képezi, amely a munkakoéri leirdsban vagy
a munkaszerzédésben, kinevezési okiratban, vagy megbizasi szerz6désben rogzitésre kertil.

KIEGESZITES: Ebbe a kategériaba tartozik: intézményi mentor/konzulens, szakmai munkatars,
szakeérto, stb.

Technikus munkatars és segédszemélyzet bére és annak jarulékai, valamint személyi jellegi
egyéb kifizetései csak akkor szamolhatok el, ha tevékenysége kozvetlenll a projekt
végrehajtasahoz kapcsolddik, és munkakori feladatat képezi, amely a munkakoéri leirasban vagy
a munkaszerz6désben, kinevezési okiratban, vagy megbizasi szerz6désben rogzitésre keril. A
projekt keretében foglalkoztatott 6sztondijas hallgatd (ideértve a doktori hallgatot is) bére és
annak jarulékai, valamint személyi jellegli egyéb kifizetései csak akkor szamolhatdak el, ha a
hallgatéi szerz6dés (doktori szerzddés) palyazatra vonatkozdan kiegészitésre, a palyazat
keretében végzett tevékenység pedig igazolasra kertdil.

KIEGESZITES: Ebbe a kategéridba tartozik: intézményi mentor/konzulens, szakmai
munkatars, szakérto, stb.

* Projektmenedzser esetében: Kizarolag a projektmenedzsment tevékenységével foglalkozé
szemeélyek bére és annak jarulékai, valamint személyi jellegli egyéb kifizetései szamolhatok el.

+ Egyéb foglalkoztatott esetében:

Az alabbi személyek bére és annak jarulékai, valamint személyi jellegl egyéb kifizetései
szamolhatok el:

a) a projekt adminisztracios tevékenységével 6sszefliggd személyzet,
b) kdzbeszerzéssel foglalkozd szemeélyzet,

c) piacra jutdshoz kapcsolodd tevékenységgel Osszefluggd, relevans, legalabb 3 éves
szakmai tapasztalattal rendelkezd marketing munkatars.

KIEGESZITES: Ebbe a kategéridba tartozik: oszténdijas hallgatok, koordinatorok.
adminisztrativ munkatarsak, stb.

2.1.1. Bérkoltség (54.)

Kizardlag a projektben részt vevék munkaszerzédés/kinevezési okirat® szerinti bére vagy megbizasi
jogviszony esetén a megbizasi szerz6dés alapjan a megbizasi dij, illetve a torvényesen jaré
szabadsag és, betegszabadsag és fizetett linnep idejére jaro juttatas szamolhaté el. szamolhato
el.

A projektben részt vevk részére egy adott projekt keretében csak egy jogcimen torténhet bérkoltség
kifizetése.

A bérkdltség, illetve a torvényesen jard szabadsag, betegszabadsag és fizetett Unnep idejére jard
juttatds csak a ténylegesen kifizetett munkabér alapjan a projekt keretében valé foglalkoztatas
aranyaban szamolhato6 el munkaid6-kimutatas alapjan.

Bérkoltségek kozott elszamolhatd koltség a megbizési szerzédés keretében torténé munkavégzés,
valamint a szellemi alkotasra kotott felhasznalasi szerz6désben rogzitett személyes kdzremiikddés dija.

A projekt céljainak megvaldsitasaval 6sszefliggésben bérként kizardlag munkabér, illetve illetmény,
valamint egyéb kdzvetlenul vagy kdzvetve nyujtott — személyi jellegli egyéb kifizetésnek nem mindsulé

3 A dokumentacio egyértelmiien tartalmazza a HSUP-hoz valé kapcsolddast, azaz az elnyert projekt egyedi
azonositd szamat.
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— pénzbeli juttatasok olyan mértékben szamolhatdak el, amilyen mértékben a tdmogatott projekthez
kapcsolodnak.

A Felhivasban roégzitett elszamolhaté bérkdltségre vonatkozd havi korlatozasok heti 40 o6ra
foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyra vonatkoznak, melyek csokkenése esetén az elszamolhato
bérkoltség korlatja is aranyosan csdkken. A heti 40 6ras korlatozas iranyado az egyeb foglalkoztatott
személyekre, amennyiben az Egyéb foglalkoztatott esetében. pont szerinti tevékenységek kozul
tobbet is végez.

Az elszamolhat6 bérkoltség megallapitasa a Foglalkozasok Egységes Osztalyozasi Rendszerébe (a
tovabbiakban: FEOR) tartozé kédszam alapjan a Kozponti Statisztikai Hivatal (a tovabbiakban: KSH)
oldalan elérhet6, ,Teljes munkaidében alkalmazasban allok brutté atlagkeresete foglalkozasok szerint
[Ft/f6/hd]” elnevezési tabla (a tovabbiakban: KSH bértabla) szerint torténik heti 40 6ras foglalkoztatas
esetében, melynek csdkkenése esetén az elszamolhatd bérkoltség mértéke is aranyosan csokken.

Az elszamolhaté bérkdltségek mértékét az NKFIH Altalanos Palyazati Utmutaté 7.1.1 pontja alapjan
szikséges megtervezni.

2.1.2. Személyi jellegl egyéb kifizetések (55.)
Bérjellegl juttatdsok (pl. munkaba jaras koltsége, napidij), ideértve a térvényesen jaré szabadsag és
betegszabadsag idejére jaro juttatast.

Ide sorolanddk az olyan reprezentacios koltségek is, melyek igazoltan rendezvényszervezéshez
kapcsolodnak:

a) étkezés és catering, valamint hozza tartozd személyi jovedelmado 4

A projekt megvaldsitasa soran béren kivdli juttatas (pl.: cafeteria) nem szamolhaté el.

2.1.3. Bérjarulékok (56.)

A személyi jellegi raforditasok alapjan megallapitott bérjarulékok, melyek a hatélyos jogszabalyban (a
szocialis hozzajarulasi adordl széld 2018. évi LIl torvény 2. §) foglalt mértékig, illetve az
alkalmazott/valasztott adézasra vonatkozé hatalyos jogszabaly szerint szamolhatok el.

A bérjarulékok olyan mértékben elszamolhatéak, amilyen mértékben a tamogatott projekthez
kapcsolodnak.

KIVA esetén kizérolag a bérkodltség és személyi jellegli egyéb kifizetés szamolhato el, a munkaltatét
terhel6 jarulékok nem.

Amennyiben a projekt megvaldsitasa soran a Kedvezményezettek kedvezébb addzasi feltételt
valasztanak (pl. KIVA-ra torténd attérés), abban az esetben a bérjarulékokra tervezett 6sszeg nem
hasznalhaté fel mas koltségsoron. Kedvezményezett a soron kovetkezd beszamold benyujtasaval
egyidejlileg koteles a bérjarulék soron fennmaradoé tamogatast visszautalni a Kozrem(ikodé Szervezet
részére.

A személyi kiadasok elszamolasa a tamogatott projektben valé foglalkoztatas aranyaban, az elvégzett
tevékenység mértékéig lehetséges.

A catering szocidlis hozzajarulasi addja pedig az 56. bérjarulékok sorra tervezhetd és elszamolhato.
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2.2. lgénybe vett szolgaltatasok koltségei (52.)

Az igénybe vett szolgaltatasok koltségei esetében az NKFIH Altalanos Utmutaté 9.2 pontjaban
rogzitetteknek megfeleld arajanlat csatolasa kotelezé.

2.2.1. Koordinacios tevékenység esetében
A projekt érdekében ténylegesen felmerdilt alabbi koordinacids tevékenységhez kapcsolddo koltségek
szamolhatdak el:

a) aprojektmegvaldsitas alatti projektmenedzsmenthez igénybe vett szakértéi szolgaltatas dijak,

b) megbeszelesekhez kapcsolodo koltségek (pl.: terembeérlet, informatikai koltségek, tolmacs,
forditas).

2.2.2. Kdzbeszerzési tevékenység esetében

Kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasaval kapcsolatos koltségek, beleértve a kdzbeszerzési eljarasok
lebonyolitasaval kapcsolatos szakérté dijat is.

2.2.3. Rendezvényekhez kapcsolodo tevékenység esetében

A rendezvényekhez kapcsolddo tevékenységgel dsszefliggésben az alabbi kdltségek szamolhaték el:

a) rendezvényen valo részvételi dij, regisztracios dij (amennyiben nem sajat szervezési
rendezvényrél van szd),

b) a kiallitd helyiség, terllet, stand bérleti dija

c) utazasikoltség,

d) szallas koltség,

e) marketingeszkozok elkészitése, beszerzése, formatervezése,
f) lebonyolitashoz sziikséges eszkozok bérlése,

g) igénybe vett szakert6i szolgaltatas dijak,

2.2.4. Utazashoz kapcsolodo tevékenység
Kiklldetés alatt elszamolhato:

a) az utazas koltsége (a 2. osztalyu tdmegkozlekedési eszkdzon; hivatali vagy sajat gépjarmi
hasznalata esetén a megtett kilométerek alapjan a tényleges Uzemanyag-koltség vagy az
addhatosag altal kozzétett elszamolhatdé Uzemanyag-koltség; parkolasi dij és a kikuldetés
idétartamara es6 autdpalya hasznalati dij; helyi kdzlekedés koltségei),

b) a szallas koltsege,
c) a konferencia regisztracios dija.

Konferencian valo részvételhez kapcsol6dd kikuldetés esetén adott konferencidhoz kapcsolodd
regisztracio, szallas és utazas szamolhato el, melynek indokoltsagat ala kell tAmasztani a konferencian
eléadott szakmai anyaggal (el6éadas, poszter, kerekasztal beszélgetés, workshop stb.).
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2.2.5. Altalanos kéltségek esetében:

Az altalanos koltségek nem kapcsolhatok kozvetlendl teljes mértékben egy adott folyamathoz, vagy
tevékenységhez, azonban elengedhetetlenek a tevékenység végzéséhez. llyen koltségek a kovetkezék:

a) aprojektmegvaldsitashoz k6t6dd es indokolt bérleti dijak:
* amegvaldsitasi helyszin bérleti dija,
* eszkozbérlet,
b) projekt megvaldsitasat kozvetetten szolgalod tevékenyseég koltségek (jogi, adminisztrativ,

igazgatasi, konyvelési, bérszamfejtési, ellenérzési, kontrolling és egyéb, a projekt
megvaldsitasat kdzvetetten szolgald tevékenységek raforditasai).

Ezen koltségek elszamolasanak modszerét belsd szabalyzatban rogziteni kell, mely ellenérizheté a
kdézrem(kddoé szervezet altal.

2.3. Anyagkoltségek (51.)

Anyagkoltségként kozvetlenll a projekt megvaldsitasahoz vasarolt anyagok koltségei szamolhatéak el.
Ezen belll is:

a) altalanos anyagkoltségek, melyek a 2.2.1. pontban felsorolt szolgaltatasokhoz kapcsolodé
anyagkdltségek (amennyiben a szolgaltatds nem tartalmaz anyagkoltséget),

b) a projekthez kapcsolédé adminisztracios tevékenység soran felhasznalt irodaszerek koltsége,

c) 2.2.3. pont keretében megvaldsitott rendezvényekhez kapcsolédd anyagkoltségek.

2.4. Szazalékban meghatarozott atalanyalapu finanszirozas

Atalanyalapu finanszirozas keretében anyag valamint kis értékii eszkdz beszerzésére és hallgatdk
részére torténd rendelkezésre bocsatasara nyilik lehetéség.

A szazalékban meghatarozott atalany mértéke: pontosan 30 %.
Vetitési alap: a Palyazati Felhivas 2.1.2 pontjan belll a) — ¢) tevékenységek koltsége.
Atalany tervezése nem kotelezé.

A kedvezményezettnek a projektben atalany alapon elszamolt kdltségeit nem kell bizonylat szinten
igazolnia, a koltségekkel valamint a jovedelem-kompenzacioként kapott tdmogatasokkal kapcsolatos
elszamolé bizonylatokat, az azok kifizetését igazold bizonylatokat és az egyéb kapcsolédo
nyilvantartasokat a kifizetési igényléshez nem kell csatolni. A felmerilt koltségeket aldtamasztd
bizonylatok helyszini ellenérzés keretében sem kertlnek vizsgalatra.

3. El nem szamolhato koltségek

NKFIH Altalanos Utmutaté 7.2.1. és 7.2.2. pontjai alapjan.

5 Tekintettel a 2022-1.1.2-STARTUP kédszamd felhivasra: 100.000.- Ft
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4. Beszerzésekhez kapcsol6doé szabalyozasok

A Kedvezményezett koteles biztositani a Tamogatas jogszer(i, hatékony felhasznalasat, a piaci
realitdsoknak valé megfelelést, valamint koteles ellatni az ezzel kapcsolatos valamennyi feladatot is.
Azon beszerzési, szerz6désbél eredd koltségek szamolhatok el a projekt soran, melyek a piaci
feltételeknek megfelelnek, valamint fuggetlen felek k6z6tt hajtottak végre.

Az értékesitést végz6 vagy szolgaltatast nyujtd fél és a kedvezményezett nem tekintheté egymastol
fuggetlennek, ha az értékesitést végz6 vagy a szolgdltatast nyujté kivalasztasakor, a kivalasztast
megel6z6 3 éven belll vagy az értékesitésre vagy szolgaltatasnyujtasra iranyulo jogviszony fennallasa
alatt:

a) akedvezményezett és az értékesitést végzs vagy szolgaltatast nyuijto fél kozott tulajdonosi vagy
tagsagi jogviszony all(t) fenn;

b) a kedvezményezett tagja, tulajdonosa, vezetd tisztségviselbje, fellgyelébizottsagi tagja az
ertékesitést végzd vagy szolgaltatast nyujté fél tagja, tulajdonosa, vezet6 tisztségviseldje,
feligyel6bizottsagi tagja (volt);

c) az értékesitést végzd vagy szolgaltatast nyujté fél tagja, tulajdonosa, vezetd tisztségviseldje,
felugyelébizottsagi tagja a kedvezményezett tagja, tulajdonosa, vezet6 tisztségviselgje,
felugyel6bizottsagi tagja (volt) vagy

d) a kedvezményezett tagjanak, tulajdonosanak, vezetd tisztségvisel6jének, fellgyelébizottsagi
tagjanak kozeli hozzatartozéja az értékesitést végz6 vagy szolgaltatast nyujtd fél tagja,
tulajdonosa, vezetd tisztségviselGje, fellgyelbbizottsagi tagja (volt) vagy az értékesitést végzd
vagy szolgaltatast nyujtdé fél tagjanak, tulajdonosanak, vezet§ tisztségvisel§jének,
feligyel6bizottsagi tagjanak kozeli hozzatartozoja a kedvezményezett tagja, tulajdonosa,
vezetl tisztségviselbje, fellgyeldbizottsagi tagja (volt).

e) az értékesitést végz6 vagy a szolgaltatast nyujto a Kedvezményezettel munkaviszonyban,
kdzalkalmazotti, kormanyzati szolgalati, kézszolgalati jogviszonyban vagy munkavégzésre
irdnyuld egyéb jogviszonyban all(t), illetve a Kedvezményezett cégben dontési, felugyeleti,
iranyitoi jogkort gyakorol(t), valamint ha a Kedvezményezett vallalkozasaban fellgyeleti,
irdnyitoi jogkort gyakorld személynek a Ptk. 8:1. § (1) bekezdés 1. pontja szerinti kdzeli
hozzatartozéjanak mindsil(t).

A fenti, figgetlenségre vonatkozé el6irast nem kell alkalmazni azon Uzemeltetési vagy szervezési
tevékenységek beszerzésére, amelyek soran az ligylet a kedvezményezett és az altala létrehozott
szervezet kozott jott |étre. Ebben az esetben a beszerzési eljarast ki kell egésziteni, és a 3 egymastol
fuggetlen ajanlatadd mellett a nem flggetlen beszallitd is ajanlatadoként jelenik meg, tehat 4
arajanlatado lesz az eljaras folyaman, és kdzuluk kerdl kivalasztasra a beszallitd. Ezt nevezzik in house
beszerzésnek, és igy bizonyithatd a piaci arnak valé megfelelés, azonban ebben az esetben is
kildndsen Ggyelni kell a biralati és dontéshozasi folyamat tisztasagara, az egyenl6 elbanasra.

4.1. Kozbeszerzési kotelezettség

A kedvezményezett, ha ennek a kdzbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIII. torvény (a tovabbiakban:
Kbt.) szerinti feltételei fennallnak, koteles a tamogatas ésszerl és hatékony felhasznalasanak
biztositdsa érdekében a Kbt. szerint kbzbeszerzési eljarast lefolytatni. A Kbt. 111. § v) pontja alapjan a
torvényt nem kell alkalmazni az unios értékhatart el nem éré kutatas fejlesztési vagy innovacios
tevékenység végzéséhez kozvetlenll kapcsolddd, specidlisan az ilyen tevékenység megvalositasat
szolgald aruk és szolgaltatasok beszerzésére.

A kivétel nem vonatkozik az altalanos felhasznalasra szant, a kutatas-fejlesztési tevékenységen kivul is
az érintett szervezet mikodéséhez altalaban szikséges arukra és szolgaltatasokra, mert ezek
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tekintetében az ajanlatkérdktdl elvarhatd, hogy a felmerilé beszerzési igényekre a Kbt.-nek megfelel
megoldasokkal rendelkezzenek.

Az NKFI Alapbdl finanszirozott tdmogatasbol megvaldsuld beszerzésekkel dsszefiggésben felhivjuk a
csak a tamogatasra tekintettel ajanlatkéré kedvezményezett szervezetek figyelmét a Kbt. 5. § (2)
bekezdésében foglaltakra.

4.2. Az arajanlatokhoz kapcsolédo szabalyozas

Amennyiben az egyes tevékenységek nem kdzbeszerzési eljaras ala tartoznak, a Kedvezményezettnek
kotelessége minden koltségtétel aldtamasztasara 3 db (in house beszerzés esetében 4 db) érvényes
ajanlat beszerzése. A tamogatasi kérelemhez az adott koltségtétel alatamasztasara csak a kivalasztott
és a koltségvetésbe tervezett ajanlatot sziikséges csatolni.

Felhiviuk a figyelmet, hogy a piaci aron valé beszerzés igazolasaként a projekire vonatkozo,
elkillénitetten tarolt iratok kozétt rendelkezésre kell allnia a Felhivasban és az Utmutatéban
meghatarozott valamennyi arajanlatnak a Tamogatéi okirat rendelkezése szerint, amelyeket a
kdzrem(ikd6d6 szervezet kérésére be kell mutatni.

Amennyiben a projekt megvaldsitasa sordn a tdmogatasi kérelemben rogzitettekhez képest Ujabb
beszerzésre kerll sor, e beszerzés koltségét is a jelen pontban meghatarozott szabalyok szerint kell
arajanlattal alatamasztani.

Felhivjuk a figyelmet, hogy az arajanlatnak meg kell egyeznie a tamogatasi kérelemben/hatalyos
koltségvetésben szerepld koltségvetési adatokkal.

Az ajanlatnak tartalmaznia kell:
* az arajanlatadé és az ajanlatkér6 megnevezését, adatait,
* az arajanlat targyanak pontos megnevezését,

* az arajanlat kiallitasanak datumat, amely a tdmogatési kérelem benyujtasat megelé6z6 90
napnal nem lehet régebbi;

*  azegységarat, a mennyiséget, a mennyiségi egységet, a netté arat, az AFA-t és a brutto arat,

* azelvégzendd feladatok részletes szakmai tartalmat, valamint a keletkezé (a megbizo részére
atadasra keril6) eredmény konkrét megnevezeését,

* az anyagijellegl koltségeket (volumen*egységar) és egyéb koltségeket nevesitve,

* az arajanlatadd honlapjanak elérését.

Utazas, szakmai vasar, konferencia, szallas koltség és kis 6sszegl reklamkaoltség (maximum bruttdé 200
ezer Ft értékl) esetében a fentiekben részletezett, teljes korl arajanlat helyett koltségbecslés is
benyujthato; ugyanakkor a projektre vonatkozo, elkildnitetten tarolt iratok kozott rendelkezésre kell
allniuk a koltségbecslést alatamasztd arajanlatoknak vagy szamitasoknak. Ezen koltségbecslésnek kell
a koltségvetésben rogzitésre kerlinie.

Amennyiben az arajanlat 6sszege nem forintban van meghatarozva, sziukséges azt atszamitani forintra
az arajanlat kiallitasanak napjan érvényes, hivatalos, MNB altal kbzzétett arfolyamon. Nem magyar
nyelvi arajanlat esetében magyar nyelvl forditast is szikséges mellékelni a teljes ajanlatrél. Nem
szlkséges hivatalos, forditdiroda altal készitett forditas.
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Az eljarasban nem lehet ajanlattevd olyan gazdasagi szerepld, aki
¢ csbdeljaras, felszamolas, illetve végelszamolas vagy kényszertorlési eljaras alatt all,

¢ ellen olyan per van folyamatban, amely az Ajanlattevé teljesitéképességét, fizetbképesseégét
befolyasolja,

¢ olyan tarsadalombiztositasi-, illetve addtartozassal rendelkezik, amely miatt az Ajanlattevd
adoszamat felfliggesztették, vagy torolték, vagy az Ajanlattevével szemben olyan eljaras
indult/indulhat, amely akadalyozza az Ajanlattev6t az ajanlataban foglaltak teljesitésében,
illetve, amely miatt cs6d-, felszamolasi-, vagy végelszamolasi eljaras indulhat ellene,

¢ ellen gazdasagi, illetve szakmai tevékenységével kapcsolatban blincselekmény elkdvetése az
elmult harom éven belll jogerds birdsagi itéletben megallapitast nyert,

* koOzbeszerzési eljarasokban valo részvételtél jogerdsen eltiltasra kerllt a Kdzbeszerzési
Dontébizottsag vagy birdsag altal.

A Kedvezményezetinek kotelessége az ajanlatadas megfeleld dokumentalasa, és ezaltal az
atlathatdsag és az egyenl6é banasmad biztositasa (ajanlatkérés megléte, kikuldés igazolasa, arajanlatok
megléte, beérkezés igazolasa, biralati jegyz6konyv, kiértesités). Az ajanlatkéréseknek minden esetben
tartalmazniuk kell a dontés alapjaul szolgalo kritériumokat is.

Lejart érvényességl arajanlat alapjan nem lehetséges a szerz6déskotés, ebben az esetben Uj
ajanlatkérési eljaras lebonyolitasa szikséges.

Listaaras termékek beszerzése esetén:

Ebben az esetben igazolhaté a piaci ar realitdsa oly mdédon, ha az adott kdltségtétel ara elérheté
egyrészt a kivalasztott, a termék tekintetében kompetens, potencialis gyarté/szallité/forgalmazo
honlapjan, masrészt tovabbi két, fliggetlen gyartd/szallité/forgalmazd honlapjan is.

A honlapokrél késziilt, rendszerdatumot is tartalmazé képerny6képeknek ugyanazon a napon kell
elkészilnitk. A tdmogatési kérelemhez csak a nyertes képernydkép csatoldsa szikséges.

A harom darab képerny6kép honlap elérésének cimét kilén dokumentumban (word) javasolt lementeni.
Kulfoldi honlap esetén a képerny6kép készités datumanak napjara vonatkozé MNB kézéparfolyamon
szukseéges forintra atszamitani a tétel arat.

5. Modositasi kérelem

A koltségvetést érintd, a Tamogatéi okirat tartalmanak moddositasa érdekében benyujtott
valtozasbejelentésre kizardlag az alabbi esetekben sziikséges valtozasbejelentést benyujtani:

- ha uj koltségvetési sort kivan nyitni, melyre a palyazat keretében eddig nem tervezett tamogatast
elszamolni.

- ha egy vagy tobb koltségvetés sor 6sszege legaldbb 20%-kal ndvekszik. Ennél kisebb mértéki
ndvekedeés, vagy akar csdkkenés bejelentése nem szikséges.

A valtozasbejelentés benyujtasanak médja azonos a pélyazat benyujtasanak maodjaval (Felhivas 10.
pont).

A kedvezményezett a hallgatéi 0sztondij és az intézményi tamogatas koltsége kozott
koltségatcsoportositast nem hajthat végre.
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Mdédositasi kérelem benyujtasara a zaré beszamold benyujtasaig van lehetdség (akar azzal egyutt is).

6. A beszamolé bekiildése, elszamolas folyamata

A beszamoloban a Kedvezményezett koteles irasban szamot adni a Projekt szakmai megvalositasarol,
a Tamogatas felhasznalasnak, a tamogatott tevékenység megvaldsitasanak szakmai tartalmardl és
tapasztalatairdl, elemeznie kell a Projekt megvaldsitasanak eredményességét és részletes pénzigyi
elszamolast kell készitenie a tamogatott tevékenység megvaldsitasaval kapcsolatban felmerult
koltségekrél, a Tamogatas felhasznalasardl, igazodva a Tamogatdi okiratban rogzitett koltségvetéshez.

A kedvezményezettnek a vonatkoz6 jogszabalyoknak megfeleléen a projekt koltségeirdl elkllonitett
szamviteli nyilvantartast kell vezetnie és a Tamogatdi okirat mellékletét képezd koltségterv szerint kell
elszamolni a projekt kiadasairol.

Tamogatas terhére csak a Felhivasban és az Utmutatéban meghatarozott koltségek szamolhatéak el.

A kedvezményezettnek a beszamold pénzlgyi részét és a tamogatas szakmai beszamoldjat a
Tamogatdi okiratban részletezett és elfogadott koltségvetés Osszetételéhez, valamint a projekt
mérfoldkdveihez igazodva, a Tamogatoi okirat mellékleteként elfogadott alabontas szerint csoportositva
kell benyujtania:

A koltségtervben az dsszegek felvitele egy 6sszegben sziikséges, de a HSUP kdltségterv - Koltségvetés
részletes indoklasa oszlopban ezek bontasa, részletezése elengedhetetlen (pl. havi elszamolandd
bérkoltség/fo).

A benyujtas az alabbi forméban szlikséges:

Szkennelve, elektronikus dton a hsup@niu.hu email cimre. Az e-mail targyaban a ,Beszamolé
bekildése” és a projekt egyedi azonositészamanak feltiintetése szikséges. Az elektronikusan
benyujtott dokumentumok az alabbi formatumban/kiterjesztésben fogadhatoak el: Word, Excel, Power
Point, PDF, JPG, AVI (vagy mas népszerl videds formatum).

Amennyiben a beszamoldban benyujtandd dokumentumot cégszeri alairassal kell ellatni, azt mindsitett
elektronikus alairassal vagy cégszeri aldirast kdvetéen szkennelve nyujthatok be.

A benyuijtas végsd hatarideje minden esetben 2025. augusztus 30.
A beszamol6 elfogadasanak folyamata az alabbiak szerint néz ki:

1. Formai ellen6rzés: Az ellendrzés ezen szakasza els6sorban formai, alaki jellegl hibakra
vonatkozik, melyek toébbek kozott az alabbiak:

a. A Kedvezményezett a megadott hataridén belll és megfelel§ formaban nyujtotta be a
beszamolo6t?

b. A Kedvezményezett a rendelkezésre bocsatott és kotelez6en alkalmazandd
mintadokumentumokat hasznalta, valamint azok valamennyi relevans rubrikajat a
megfelel6 adatokkal kitoltotte?

c. A Kedvezményezett valamennyi szikséges dokumentumot benyujtotta, a bekiildott
dokumentumok adattartalma jol olvashato, és az arra jogosult személyek irtak ala?

2. Szakmai és pénzlgyi ellenérzés: A beszamolo szakmai és a pénzugyi tartalmi ellenérzése a
formai megfelelést kdvetéen, egymassal parhuzamosan zajlik. A beszamol6 pénzigyi részének
0sszhangban kell lennie a beszamold szakmai részében leirt szakmai teljesitéssel.
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A beszadmol6 pénzugyi része elfogadasanak feltétele a beszamol6 szakmai részének elfogadasa. Ha a
beszamolé szakmai részének értékelése soran megallapitasra kerllt, hogy a tamogatott projekt
megvalodsitasa soran egy feladat nem, vagy csak részben teljesilt, akkor a feladathoz kapcsolédo
koltségek nem, vagy a tervezetthez képest csOkkentve, csak a teljesités aranyaban kerllnek
elfogadasra (amennyiben a vonatkozd jogszabalyok vagy a Tamogatéi okirat alapjan mas
jogkovetkezmény nem alkalmazandd).

Amennyiben a Kedvezményezett a meghatarozott hataridére nem nyujtia be a beszamoldt, a
Koézremikdd6 Szervezet a beszamold benyujtasara nyitva allé hataridd lejartat kdveté 30 napon bell
legfeljebb egy alkalommal irasban felszdlitia a Kedvezményezettet a beszamolasi és elszamolasi
kotelezettségnek a felszolitds kézhezvételétél szamitott legfeljebb 15 napon belll térténd hianytalan
teljesitésére.

Ha a beszamold benyujtasara az el6irt hataridén belil, de hianyosan, hibasan keril sor, ugy a
kozrem(kod6 szervezet egy alkalommal hianypotlasi felszolitast kildhet ki, mely a kézhezvételétdl
szamitott legfeljebb 15 napon belll térténé hianytalan teljesitésre szdlit fel. A hianypotlas nem
teljesitése, vagy hibas teljesitése esetén a Kézremikodd Szervezet egy alkalommal tovabbi tisztazé
kérdéseket tehet fel, mely a kézhezvételétdl szamitott legfeljebb 10 napon belll térténd hianytalan
teljesitésre szolit fel. A tisztazo kérdések nem teljesitése, vagy hibas teljesitése esetén a Kézremikodd
Szervezet arendelkezésre allo informaciok alapjan dont a beszamolé részlegesen torténbelfogadasarol,
vagy elutasitasarol.

A sOzrem(k6dd Szervezet a benyujtott beszamolordl a beérkezéstdl szamitott 90 napon belll dont,
amely hatarid6be nem szamit bele az esetleges hianypoétlas id6tartama. A kézremikodd szervezet
indokolt esetben a beszamolordl szolé dontése meghozataldra nyitva &ll6 hataridét 30 nappal
meghosszabbithatja a Kedvezményezett egyidejl értesitése mellett. A Kedvezményezett a benyuijtott
beszamoldéjaval kapcsolatosan a dontés megsziletéséig barmikor, sajat akaratabdl az 6nkorrekcio
lehet&ségével is élhet.

A beszamol6 elfogadasardl vagy elutasitasarol és esetlegesen a jogosulatlanul igénybe vett tAmogatas
visszafizetésének kotelezettségérdl a Kezeld szerv a beszamolorol szold dontését kdveté 15 napon
bellil értesiti a Kedvezményezettet.

A beszamolo hataridében torténd benyujtasanak elmulasztasa vagy nem megfeleld teljesitése esetén a
Koézremikod6 Szervezet a tovabbi tamogatasok folyositasat felfliggeszti, amig a kedvezményezett a
kotelezettségének nem tesz eleget (amennyiben a vonatkozé jogszabalyok vagy a Tamogatoi okirat
alapjan egyéb intézkedés nem kerul alkalmazasra).

A Kozrem(ikodd Szervezet a beszamolon kivul is barmikor jogosult a Kedvezményezettdl a Projektre
vonatkoz6éan barmilyen informaciot, dokumentumot kérni, a Kedvezményezett pedig koteles azt
megadni.

6.1. Szakmai beszamoléra vonatkozé szabalyok
A szakmai beszamol6 keretében az alabbi dokumentumok benyuijtasa kotelezé:
+  Szakmai beszdmol6 sablon (cégszerien alairt, szkennelt példany):

A dokumentum elérhetd a Kozrem(kddd Szervezet weboldalan, a ,palyazatok” menipont alatt.
A dokumentumot kérjik alaposan tanulmanyozzak, szamitogéppel toltsék ki, és csak ezt
kovetéen nyomtassak alairas céljabal.

* Nyilatkozat 6sztdndijas hallgatokrol (cégszerien alairt, szkennelt példany):

12



NEMZETI

m N
I u INNOVACIOS
ﬂ UGYNOKSEG

A beszamoléban a Kedvezményezett koteles nyilatkozni arrél, hogy a Kedvezményezettel
hallgatéi jogviszonyban all6 mely HSUP 6sztondijas hallgatok teljesitették eredményesen
(legalabb elégséges mindsitéssel) a Hungarian Startup University Program tantargy
kovetelményeit.

* Szervezett rendezvények esetében:

Az egyetem altal szervezett események esetében az alabbi dokumentumok benyujtasa
szukseéges:

Jelenléti iv, melyet valamennyi résztvevé alairt (szkennelt példany),

Fotédokumentacio, mely alkalmas a létszam, a helyszin, a program azonositasara
(legalabb 5 db fotd),

o RO6vid, minimum 1.000 maximum 3.000 karakteres leiras a programrol egy kulon
dokumentumban (hogyan kapcsolodott a palyazathoz, milyen szakmai tevékenység
valésult meg a programon, kik vettek részt, mikor és hol tortént stb.) (cégszerlien alairt,
szkennelt példany)

A program alaposabb alatdamasztasara tovabbi kiegészité dokumentumok benyujtasa is
lehetséges, példaul:

o Sajtdé megjelenések (pl.: egyetemi Ujsag, helyi televizio),
o Prezentaciok és egyéb szakmai anyagok (pl.: .ppt, handout),
o stb.

* Mentoralas, szakért6i tevékenység esetében:

Havi beszamolo készitése hallgatoi csapatonként (a beszamoloban tételesen fel kell tintetni,
hogy a) melyik hallgatéi csapattal milyen tevékenységet végzett, b) hany alkalommal tortént
egyeztetés c) meg kell adni, hogy online vagy offline formaban kerult az adott egyeztetésre d)
kik vettek részt rajta €) pontosan mikor tértént és mennyi ideig tartott az egyeztetés /év, honap
nap, ora/ f) 6sszefoglald leiras min. 1000 karakterben, hogy milyen tevékenységet végzett az
intézményi mentor/szakérté és milyen eredményre jutottak)

* Nyilvanossaghoz kapcsol6dé dokumentumok:

o Kotelez6 nyilvanossag megvaldsitasara vonatkozo teljeskérli dokumentacio a
Kedvezményezettek Tajékoztatasi Kotelezettségei cimli dokumentum alapjan,

o Emblémazott termékek esetén Fotédokumentaci6 megkildése, ami igazolja a
kételez6en alkalmazando vizualis elemek feltiintetését, megfelelé hasznalatat.

Amennyiben a tamogatott tevékenység hatosagi engedélyhez kotott, a Kedvezményezett a
megvaldsitasahoz szikséges hatdsagi engedélyeket a tdmogatott tevékenység megvaldsitasara
vonatkoz6 beszamoldval egyidejlleg koteles megkildeni a Kezeld szervnek. A hatdosagi engedélyek
megkuldésének elmulasztasa esetén a jogosulatlanul igénybe vett tamogatas jogkdvetkezményeit kell
alkalmazni.

6.2. Pénziigyi beszamoldra vonatkozé6 szabalyok

A beszédmoldhoz a Kedvezményezett koteles csatolni a tmogatott tevékenység megvalositdsahoz
kapcsolodo koltségeket igazolé szamviteli bizonylatokrdl készitett, a Kozrem(k6dd Szervezet altal
rendelkezésre bocsatott, valamint a szervezet honlapjardl letdlthetd — az allamhaztartasrol szol6 torvény
végrehaijtasardl szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 93. § (3) bekezdése
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szerinti — Osszesité tabldzatot a Kedvezményezett képviseletére jogosult vagy az altala
meghatalmazott személy(ek) alairasaval ellatva. Az e-mailes bekildés esetén a tablazatot
szerkeszthetd excel formatumban is kérjuk megkuldeni.

Az Osszesitd tablazat mellé tovabba az alabbi dokumentumok csatolasa szikséges elektronikusan
(szkennelve):

- Mindkét fél altal alairt 6sztondijszerzé6dések/egyedi intézményi iszabalyzasbdl fakadd 6sztondij
felhivas és hallgatéi palyazatok, dsztdndijak utalasanak igazolasara szolgal6 bankkivonat, vagy
hitelesitett tranzakcidos (pl. NEPTUN) igazolasok. Csoportos utaldsok esetén nyilatkozni
szikséges az utalas tartalmardl is vagy olyan GIRO kivonatot kell becsatolni, amely tartalmazza
tételesen az utalasokat.

- Az intézményi tamogatasokra vonatkozoéan:

o Szolgaltatasok esetében nyertes arajanlat, megkotott szerzédés, zaradékolt szamla,
teljesitésigazolas, kifizetés igazolasa (bankkivonat, hitelesitett tranzakciés igazolas,
pénztarkiadasi bizonylat). A beszamolo6 folyaman kizarélag a nyertes ajanlat bekuldése
szikséges, a beszerzési eljaras és a tovabbi 2 db arajanlat nem, azonban ezek megléte
ettdl fuggetlenll kotelezd, a Kozrem(ikédd Szervezet helyszini ellenérzések keretében
ellendrizheti.

o A bevont szakmai megvalositok esetén megbizasi vagy munkaszerzédés (kapcsolodd
munkakori leirdssal vagy azzal egyenértékli dokumentummal egyiitt) 6, zaradékolt
bérjegyzékek, valamint az utalasok igazolasara szolgald bankkivonat, vagy hitelesitett
tranzakcios igazolasok.

A beszamoldban kizarélag azon koltségek szamolhatdak el, amelyek esetében az elszamolasra kertl6
koltség, és igy az Osszesitben feltuntetett szamlak, egyéb dokumentumok megvaldsitasi idészaka a
Projekt Tamogatdi okirat szerinti id6tartamara esik, és a kifizetés idépontja a Projekt Tamogatoi
okiratban rogzitett befejez6 id6pontjat kovetd legfeljebb 60. napra esik.

A Kedvezményezett a tamogatott tevékenység megvaldsitasa soran a Tamogatas terhére a 200.000
forint értékhatart meghalado értékl, aru beszerzésére vagy szolgdltatdas megrendelésére iranyuld
szerz6dést kizardlag irasban kothet. A szerzédés akkor tekinthetd irasban megkotottnek, ha megfelel a
Polgari Térvénykonyvrdl sz6l6 2013. évi V. tdérvény (a tovabbiakban: Ptk.) 6:70. §-aban foglaltaknak. E
pont alkalmazasaban irasban kotott szerz6désnek mindsiil az elkildoétt és visszaigazolt megrendelés
is.

6.2.1. Zaradékolasi kotelezettség

A projekt elszamolasaban szerepeltetett pénzlgyi teljesitéshez kapcsolodd dokumentumokra, azaz a
szamlara, bérjegyzékre Kedvezményezettnek kotelez6 ravezetnie a projekt egyedi azonositéjat,
valamint a projektre elszamolt tAmogatas dsszegét aldbbiak alapjan:

Kézzel vagy pecsét alkalmazasaval jol olvashatéan rairni: ,..............ccoeiiiiinin, azonositészamu
palyazat keretében ................... Ft(@zaz .......cccocvvviiiiiiiii, forint) 6sszegben elszamolva az
Nemzeti Innovacios Ugyndkség Nonprofit Zartkérii Részvénytarsasag, mint Kézremiikodd Szervezet
felé.”

6 A dokumentacié egyértelmiien tartalmazza a HSUP-hoz valé kapcsolddast, vagyis a projekt egyedi
azonositd szamat.
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6.2.2. Az elektronikus szamlara vonatkoz6 szabalyok

NKFIH Altalanos Utmutaté 7.2 pontja alapjan.

6.2.3. A szamlak, dokumentumok megd&rzésére vonatkozé szabalyok

NKFIH Altalanos Utmutaté 7.2 pontja alapjan.

6.3. Palyazat befejezése, lezarasa

A tamogatott tevékenység akkor tekinthetd befejezettnek, ha az a Tamogatoéi okiratban meghatarozottak
szerint teljesllt, a megvalositas soran keletkezett szamlak kiegyenlitése megtortént, a koltségvetési
tamogatassal létrehozott vagy beszerzett eszkodz aktivalasra kerilt, és a kedvezményezetinek a
tamogatott tevékenység befejezését tanusitd, hatdsagi engedélyekkel és bizonylatokkal alatamasztott
beszamoldjat, elszamolasat a tamogatd jévahagyta, és a koltségvetési tamogatas folyositasa az igazolt
tamogatas-felhasznalasnak megfeleld mértékben megtortént.

A tamogatott tevékenység akkor tekinthet6 lezartnak, ha a tAmogatoi okiratban, Tdmogatoi okiratban a
befejezést kdvetd idészakra nézve a kedvezményezett tovabbi kotelezettséget nem vallalt és az elsé
bekezdésben meghatarozott feltételek teljesultek. Ha a tamogatdi okirat, Tamogatoi okirat a tamogatott
tevékenység befejezését kovetd idGszakra nézve tovabbi kotelezettséget tartalmaz, a tdmogatott
tevékenység akkor tekinthetd lezartnak, ha valamennyi vallalt kotelezettség teljesilt, a
kedvezményezett a kotelezettségek megvalosulasanak eredményeirdl széld zar6 beszamoldjat
benyujtotta, és azt a tAmogato jévahagyta, valamint a zaré jegyzokonyv elkésziilt.”

6.4. Helyszini ellendrzés és helyszini latogatas

A Kulturélis és Innovéacios Minisztérium, az NKFI Hivatal, az Nemzeti Innovéciés Ugynékség Nonprofit
Zartkori Részvénytarsasag, valamint a kilon jogszabalyban feljogositott szervek jogosultak a teljes
projekt megvaldsitasat, az igénybe vett tamogatas, a sajat és egyéb forras rendeltetésszeri
felhasznaldsat a helyszinen ellenérizni. Helyszini latogatas keretében a tamogatasi kérelemben
meghatarozott projekt szakmai megvaldsithatosaganak, a tamogatott projekt soran az elvégzett
szakmai feladatok végrehajtasanak, a projekt szakmai elérehaladasanak vizsgalatara kerul sor.

A tdmogatasi kérelem benyujtasat kovetden az ellendrzésre feljogositott szervek megkezdhetik a projekt
ellen6rzését. Az ellen6rzések és a helyszini latogatasok lefolytatasara a tamogatasi dontés
meghozatalat, a Tamogatéi okirat megkotését megelézben, a koltségvetésbdl nyujtott tamogatas
igénybevétele alatt, a tamogatott tevékenység befejezésekor, lezarasakor, valamint a lezarast kdvet6 5
evig kertilhet sor.

A kedvezményezett kdteles a helyszini ellenérzés és a helyszini latogatas keretében az ellenérzést és
a helyszini latogatast végzékkel egylttmikodni és koteles minden, az ellenérzéshez szikséges
felvilagositast és egyéb segitséget megadni.

A helyszini ellenérzés alkalmaval helyszini ellen6rzési jegyz6kdnyv, a helyszini latogatas alkalmaval
helyszini latogatasi emlékeztetd készil, amelyeket a helyszini ellenérok/a helyszini latogatast végzék
és a kedvezményezett hivatalos képviseletére jogosult személy vagy meghatalmazottja ir ala és egy
példanya a helyszinen atadasra kerul a kedvezményezett részére.

7 Avr. 102/B. § (1) és (2) bekezdés
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6.5.

Dokumentummatrix (a beszamol6hoz benyujtandé dokumentumok koére)

Az alabbi tablazat tartalmazza, hogy a projekt keretében a pénzlgyi és a szakmai beszamoléhoz milyen
dokumentumok benyujtasa szikséges.

Minden dokumentumot kizarolag elektronikus uton, az alairt dokumentumokat szkennelt (jol olvashato)
formaban kell benyujtani.

A csatolandd fajlokat az alabbi

tablazat

elnevezésekhez hasonlo, egyértelmiien beazonosithaté médon nevezzék el.

Benyujtandé dokumentumok oszlopaban talalhato

szolgaltatasok:

2. Szerz6dés vagy
visszaigazolt
megrendeld

bruttd kétszazezer forintot meg nem halado

megrendelések esetén kerilhet sor.

Osszegl

A bruttd 200.000 Ft-ot meghaladd értékii beszerzés vagy
szolgaltatas megrendelése akkor szamolhato el, ha beszerzésére
vagy szolgaltatds megrendelésére iranyuld megrendelét vagy

Benyujtando Zaradékolas
dokumentum szukséges
(lgen/Nem)
Pénziigyi beszamoléhoz kapcsolédéan benyujtandé dokumentumok
Pénzugyi 0Osszesitd | 1. A Kedvezményezett képviseletére jogosult vagy az altala | NEM
tablazat meghatalmazott személy(ek) alairdsaval ellatva, az 06sszesitd
excel valamennyi munkalapjat be kell nyujtani.
2. Benyujtando szerkeszthet6 excel formatumban is
Oszténdijszerz6dések | Mindkét fél altal alairt sztdndijszerzédés, vagy azzal | NEM
egyenértékl, egyedi intézményi szabdlyzasbol fakadd O6sztondij
felhivas és hallgatoi palyazatok
Oszténdijak kapcsan A tranzak.mot |galzolo doklumentum(ok)n.alf .tartalmaznla kell/meg NEM
i L kell felelnie legalabb az alabb felsorolt kritériumoknak:
pénzugyi teljesitést bankszam| ) T helés térte
igazolé bizonylatok — bankszamlaszam, ame yr.o a terhelés t?nent, )
— bankszamlaszam, ahova jovairasra kertlt az atutalt 6sszeg,
— terhelt 6sszeg,
— terhelés napja,
— hivatkozas az 0sztdndijas személy nevére az utalas
kozleményében,
— egyertelmlen megallapithato, hogy az atutalas megtortént.
Csoportos utalasok esetén nyilatkozni szikséges az utalas
tartalmardl is vagy olyan GIRO kivonatot kell becsatolni, amely
tartalmazza tételesen az utalasokat.
Igénybe vett | A beszamolé folyaman kizarélag a nyertes ajanlat bekildése | NEM
szolgaltatasok: szukséges, a beszerzési eljaras és a tovabbi 2 db arajanlat nem,
s azonban ezek megléte ettdl fuggetlenul kételezd, a Kézremikddo
1. Nyertes arajanlat e . . o .
Szervezet helyszini ellenérzések keretében ellendrizheti.
Az arajanlatok kapcsan jelen dokumentum 4.2. fejezete tartalmaz
részletes szabalyozast.
Igénybe vett | Szobeli megallapodas alapjan koltségelszamolasra legfeljebb | NEM
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megvaldsitok esetén:

5. pénzugyi teljesitést
igazolo bizonylatok

minden elszdmolandé jarulékra vonatkozoan.

A tranzakciot igazolé dokumentum(ok)nak tartalmaznia kell/meg
kell felelnie legalabb az alabb felsorolt kritériumoknak:

— bankszamlaszam, amelyrdl a terhelés tortént,

— bankszamlaszam, ahova jovairasra kerllt az atutalt 6sszeg,

— terhelt 6sszeg,

— terhelés napja,

— hivatkozas a személy nevére az utalas kézleményében,

— egyértelmlen megallapithato, hogy az atutalds megtdrtént.
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szerz6dést irasban kototték, megrendelés esetén azt pedig
irasban visszaigazoltak.
Igénybe vett | A kedvezményezett nevére és cimére kidllitott eredeti | IGEN
szolgaltatasok: koltségszamlakat vagy a gazdasagi eseményt hitelesen igazold
3 Szamla egyeéb bizonylatok, eredeti példanyat elektronikus formaban (papir
’ alapu dokumentumok esetén szkennelve) csatolni szikséges.
Idegen nyelvi szamla esetében — a fentieken tuimen&en —magyar
nyelv( forditas csatolasa sziikséges.
Rész / végszamlahoz kapcsolodd proforma / dijbekérét /
elélegszamlat / elélegbekérét / foglalot / helyesbité vagy sztorno
szamlat, stb., szintén mellékelni szikséges. A kotelezb
zaradékolast az elbleg-, rész-, és végszamldk esetében
szukséges elvégezni
Igénybe vett | Teljesitésigazolas az elvégzett szolgaltatasrol, tevékenységrdl NEM
szolgaltatasok:
4. Teljesitésigazolas
Ilgénybe vett A tranzak.mot |ga’zolo dok’umentum(ok)n.alf .tartalmaznla kell/meg NEM
e L. kell felelnie legalabb az alabb felsorolt kritériumoknak:
szolgaltatasok: . ) i L
— bankszamlaszam, amelyrdl a terhelés tortént,
5. pénzigyi teljesitést | _ pankszamlaszam, ahova jovairasra keriilt az atutalt 8sszeg,
igazold bizonylatok _ terhelt 8sszeg
— terhelés napja,
— a kiegyenlitett bizonylat szamara val6é hivatkozas az utalas
koézleményében,
— egyértelmlen megallapithato, hogy az atutalds megtdrtént.
Szakmai Megbizasi vagy munkaszerzddeés (kapcsolédoé munkakdri leirassal | NEM
megvaldsitok esetén | vagy azzal egyenértékl dokumentummal egytt):
1. Megbizasi vagy | A dokumentacié egyértelmien tartalmazza a HSUP-hoz vald
munkaszerzédés kapcsolédast. Ehhez a Felhivas megnevezését és/vagy
kddszamat szikséges hasznalni: Hungarian Startup University
Program Tamogatas — 2025 és/vagy STARTUP-2025-HSUP
és/vagy a palyazat egyedi azonositészama.
Szakmai Az elszamolasban feltintetett minden személy valamennyi érintett | IGEN
megvaldsitok esetén bérjegyzéke csatolando.
2. Bérjegyzékek
Szakmai Pénzigyi teljesitést igazolo bizonylat sziikséges a bérkdltségre és NEM
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Csoportos utalasok esetén nyilatkozni sziikséges az utalas
tartalmardl is vagy olyan GIRO kivonatot kell becsatolni, amely
tartalmazza tételesen az utalasokat.

Szakmai beszamolohoz kapcsolodéan benyujtandé dokumentumok

Szakmai beszamolo 1. A dokumentum word formaban érhet6 el, elektronikus médon | NEM
kell kitdlteni, cégszerlen aldirt, szkennelt példany csatolando.

2. Csatolandé az elektronikusan kitoltott word dokumentum is.

Nyilatkozat A beszamoldoban a Kedvezményezett koteles nyilatkozni arrdl, | NEM
Oszténdijas hogy a Kedvezményezettel hallgatdi jogviszonyban all6 mely
hallgatokrol HSUP 6sztondijas hallgatok teljesitették eredményesen (legalabb

elégséges mindsitéssel) a Hungarian Startup University Program
tantargy kdvetelményeit.

Szervezett Jelenléti iv, melyet valamennyi résztvevdé alairt (szkennelt | NEM
rendezvények példany),
esetében:

1. Jelenléti iv

Szervezett Legyen alkalmas a Iétszam, a helyszin, a program azonositasara | NEM
rendezvények (legalabb 5 db fotd)
esetében:

2. Fotédokumentacio,

Szervezett Rovid, minimum 1.000 maximum 3.000 karakteres leirds a | NEM
rendezvények programrdl (hogyan kapcsolddott a palyazathoz, milyen szakmai
esetében: tevékenység valdsult meg a programon, kik vettek részt, mikor és

3. Révid bemutats a hol tortént stb.) (cégszeriien alairt, szkennelt példany)

programrol

Nyilvanossaghoz Kotelez6 nyilvanossag megvaldsitasara vonatkozo teljeskoérl | NEM
kapcsolodo dokumentacio a Kedvezményezettek Tajékoztatasi
dokumentumok Kotelezettségei cim( dokumentum alapjan
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