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A. ALTALANOS INFORMACIOK
Jelen kitoltési itmutatd célja, hogy segitséget nyujtson a palyazok szamara a Palyazati Adatlapon
szerepl6 mezok értelmezéséhez és a palyazati dokumentacioé szabalyszerii kitoltéséhez.

A Kkitoltési itmutatd alkalmazasa nem helyettesiti a Palyazati Felhivas, a Palyazati Utmutat6, valamint
a kapcsolodo dokumentumok teljes korii megismerését.

A Palyazati Adatlap kitoltése soran javasolt a legfrissebb Adobe Reader program hasznalata. Kérjiik
tovabba, hogy az adatlap mezdit a kérdések sorrendjét kovetve toltsék ki, mivel az egyes mezok atugrasa
vagy késobbi kitoltése az adatlapba épitett ellendrzé funkcidk nem megfeleldé miikodését
eredményezheti.

A palyazo feleldssége, hogy:
e abenytjtott adatok és nyilatkozatok valosak, pontosak és naprakészek legyenek,
e a palyazat megfeleljen a Palyazati Felhivasban és Palyazati Utmutatoban rogzitett formai és
szakmai kovetelményeknek,
e acsatolt dokumentumok tartalmilag és formailag 6sszhangban alljanak egymassal,
e aprojekt szakmai és pénziigyi tartalma megalapozott és végrehajthato legyen.

Formai kdvetelmények

e A palyazat magyar nyelven nyujthato be.

e A palyazati adatlap sem tartalmaban, sem formajaban nem moddosithato.

e Amennyiben a palyazati adatlap a Palyazati Felhivasban és a Palyazati Utmutatoban
meghatarozott modon hitelesitett elektronikus alairassal keriil ellatasra, tovabbi postai
megkiildés nem sziikséges.

o Kézi alairas alkalmazasa esetén a cégszeriien alairt dokumentacié szkennelt példanyat
elektronikusan, valamint az eredeti, alairt dokumentumot postai uton is sziikséges
benyjtani a Palyazati Felhivasban és Palyazati Utmutatoban meghatarozottak szerint.

e A palyazati adatlap valamennyi mezdjének kitoltése kotelezo.

e A szdveges mezOk esetében a minimum €s maximum karakterszam betartasa kotelezo.

o Ahol karakterszam-korlat keriilt meghatarozasra, a szok6zok és irasjelek is karakternek
szamitanak.

e A palyazat kitoltése soran javasolt a vilagos, tomor, szakmailag pontos megfogalmazas
alkalmazasa.

e A palyazat benyujtasa el6tt javasolt a teljes dokumentacio szakmai, pénziigyi és adminisztrativ
ellendrzése.

A palyazatban megadott informacidk:
e alapul szolgélnak a szakmai értékelés soran,
e atamogatdi dontés részét képezik,
e alapul szolgélnak a projekt nyomon kdvetéséhez €s ellendrzéséhez,
e tamogatas esetén a timogatasi jogviszony részét képezhetik.
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B. A PALYAZATI ADATLAP EGYES PONTJAINAK KITOLTESE
Jelen palyazati konstrukcid keretében tamogatasi kérelem kizardlag egyénileg nytjthato be.

A palyazati adatlap egyes mez6i automatikusan toltédhetnek vagy kapcsolodhatnak mas mez6khdz,

ezért a kitoltés soran kiilonos figyelemmel sziikséges eljarni.

A kitoltés soran javasolt az alabbi sorrendet kovetni:
1. A palyazé adatainak kitoltése

Képviseleti adatok kitoltése

Projektadatok kitoltése

Monitoring-mutatok meghatarozésa

Projektkoltségek megadésa

Koltségindoklas elkészitése

Nyilatkozat kitoltése

Dokumentacié végso ellenérzése

e A Al i

1. A palyazo adatai

I.1. A palyazoé szervezet neve
A palyazé szervezet teljes hivatalos nevét sziikséges megadni.
A megadott névnek minden esetben egyeznie kell:
e acégkivonatban,
e abirdsagi nyilvantartasban,
e az alapité okiratban,
o illetve egyéb hivatalos dokumentumokban szerepld adattal.

Roviditett név vagy nem hivatalos megnevezés hasznalata nem javasolt.

I.2. A szervezet adészama
A szervezet teljes adoszamat sziikséges feltlintetni.
A megadott adoszamnak 0sszhangban kell allnia a NAV nyilvantartasaban szerepld adattal.

L.3. Statisztikai szamjel
Kérjiik, adja meg a szervezet hatalyos statisztikai szamjelét.

L.4. Gazdalkodasi formakéd (GFO)
A megfelel6 gazdalkodasi formakdd a palyazati adatlap legordiilé listabol valaszthato ki.

A kivalasztott GFO-kodnak meg kell felelnie:
e aszervezet hivatalos jogallasanak,
e anyilvantartasi adatoknak,
e aPalyazati Felhivasban meghatarozott jogosulti kornek.
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I.5. AFA-levonasi jog
AFA-levonasi jogosultsagra vonatkozo kategoria a palyazati adatlap legordiilé listabol valaszthato ki.
Felhivjuk a figyelmet, hogy az AFA-statusz hatassal van az elszamolhato koltségekre és a palyazati
adatlap végén szerepld nyilatkozat(ok)ra.

II. A palyazé székhelye

I1.1. Székhelyadatok

A székhely adatait a hivatalos nyilvantartasokkal megegyezden sziikséges megadni.
Kotelez6 adatok:

e orszag,

e iranyitdszam,

o telepiilés,

e varmegye,

e kozteriilet megnevezése,

e hazszam.

I1.2. Honlap
Kérjiik a szervezet hivatalos honlapjanak cimét megadni.
Amennyiben a szervezet nem rendelkezik hivatalos honlappal, kérjiik a szervezet hivatalos
kommunikacidés célra haszndlt kozosségimédia-felilletének (pl. Facebook-oldal) elérhetdségét
feltiintetni.
Felhivjuk a figyelmet, hogy a mezd kitdltése kotelezd, tekintettel a tamogatassal kapcsolatos
nyilvanossagi és kommunikacios kotelezettségekre!

II1. Képviseleti adatok

Kérjiik, valassza ki a szervezet képviseleti modjanak megfeleld kategoriat.
A megadott képviseleti adatoknak 6sszhangban kell allniuk:
e az alairasi cimpéldannyal,
e a hivatalos nyilvantartasi adatokkal.
Ko6z06s képviselet esetén kiilondsen fontos, hogy a palyazati dokumentdciéo valamennyi sziikséges
alairast és a kapcsolattarto(k) adatait tartalmazza.

C. PROJEKTADATOK

I. A projekt cime
A projekt cime legyen:
e rdvid, egyértelmd,

e szakmailag relevans,
e (Osszhangban a projekt céljaval és tevékenységeivel.

Javasolt elkeriilni:
e atul altalanos megfogalmazasokat,
e amarketing jellegii cimeket,
e atulzott roviditéshasznalatot.
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I1. A projekt megvaldsitasanak kezdete
Kérjiik, adja meg a projekt tervezett kezdd datumat. A datum a palyazati adatlap legordiilé listabol
valaszthato ki.

e A projekt kezdé datumanak Gsszhangban kell allnia a Palyazati Felhivasban meghatarozott

tamogatasi idészakkal.

I11. A projekt megvalositas tervezett fizikai befejezése
Kérjiik, adja meg a projekt tervezett fizikai befejezésének datumat. A datum a palyazati adatlap
legordiild listabol valaszthato ki.

e Felhivjuk a figyelmet, hogy a projekt fizikai zarasanak legkésobbi idépontja nem haladhatja

meg a Palyazati Felhivasban meghatarozott végso datumot.

IV. A projekt szakmai bemutatiasa
A mez6 kitoltése soran minimum 500, maximum 1000 karakter terjedelmii szoveg adhaté meg.
A mez6 célja, hogy a projekt rovid, kozérthetd, nyilvanossag szamara is kozzéteheté bemutatasat
tartalmazza. Kérjiik, a szovegben roviden és kozérthetden ismertesse:

e aprojekt céljat,

e az MTMI-kapcsolodast,

e acélcsoportot,

e alegfontosabb tevékenységeket,
e aprojekt varhato eredményeit.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a mez6 tartalma pozitiv tamogatdi dontés esetén nyilvanosan megjelenhet,
ezért a megfogalmazas soran javasolt kozérthetd és szakmailag pontos nyelvezet alkalmazasa.
A szbveg megfogalmazasa soran javasolt keriilni:

e atulzott szakzsargon hasznalatat,

e aroviditések indokolatlan alkalmazasat,

e anem értelmezhetd belsd hivatkozasokat.

V. A projekt tartalmi dsszefoglalasa
A mez0 kitoltése soran minimum 500, maximum 1000 karakter terjedelmi szoveg adhaté meg.
Kérjiik, hogy a tartalmi Osszefoglalas kidolgozasa soran iigyeljen arra, hogy a bemutatott szakmai
tartalom 6sszhangban alljon:

e aprojekt szakmai bemutatasaval,

e avallalt monitoring-mutatokkal,
e akoltségtervvel,
e ¢&s a szakmai munkatervvel.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a bemutatott tevékenységeknek konkrétnak, mérhetdnek és szakmailag
megalapozottnak kell lenniiik.

VI. A palyazo szervezet bemutatasa
A mez0 kitoltése soran minimum 1000, maximum 3000 karakter terjedelmi szoveg adhatoé meg.
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A mezoben kérjiik bemutatni a palyazo szervezet tevékenységét, szakmai profiljat, relevans projektjeit,
korabbi rendezvényeit, a célcsoporttal kapcsolatos tapasztalatait, valamint a projekt megvaldsitasaban
részt vevo szakemberek szakmai tapasztalatat.

Kiilonosen fontos ismertetni:
e az MTMI-teriileten szerzett tapasztalatokat,
e atehetséggondozasi vagy palyaorientacios tevékenységeket,
e aszakmai partnerségeket,
e a kutatasi vagy oktatasi egyiittmikodéseket,
e aprojekt végrehajtasahoz sziikséges humanerdforrast.

A szakmai tapasztalat bemutatasa sordn javasolt konkrét, szamszertsithetd adatok alkalmazasa, kiilonos
tekintettel:

e amegvalositott projektek szamadra,

e aprogramok résztvevOinek szdmara,

e az elért célcsoport nagysagara,

e az egylittmiikddd partnerintézmények szamara.

VII. A projekt iitemezésének és szakmai megvaldsitasinak bemutatisa
A mez0 kitoltése soran minimum 1000, maximum 3000 karakter terjedelmi szoveg adhaté meg.
A mezOben részletesen sziikséges ismertetni a projekt szakmai felépitését, a tervezett
projekttevékenységeket, az alkalmazott modszertant, a szakmai munkatervet, az egyes tevékenységek
iitemezését, valamint a célcsoport bevonasanak modjat.

A szakmai tartalom bemutatasa soran javasolt az alabbi logikai felépités alkalmazasa:
1. Projekt-elokészités

Toborzés és kommunikécid

Szakmai programok megvalositasa

Mentoralasi vagy oktatasi folyamatok

AN e

Eredmények értékelése
6. Projektzarés
A modszertan ismertetése soran javasolt kitérni:
e azinteraktiv modszerek alkalmazasara,
e a gyakorlatorientalt megkdzelitésre,
e azinnovativ technologidk hasznélatara,
e akutatasi vagy tudomanyos szemlélet megjelenésére,
e az egyiittmitkddések szerepére.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a szakmai munkatervnek dsszhangban kell allnia:
e aprojekt szakmai tartalmaval,
e avallalt monitoring-mutatokkal,
e akoltségvetéssel,
e aprojekt idotartamaval.
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VIII. Palyazati kategoria kivalasztasa
A palyazati kategoria a palyazati adatlap legordiilo listabol valaszthatd ki. Kérjilk koriiltekintden
valasszon!
A kivalasztott palyazati kategoérianak megfelelden a Projekt koltségek tervezése sorban talalhatod
Koltségsor tablazat automatikusan kitoltédik.

A mezdben az alabbi lehetdségek koziil sziikséges valasztani:

1. Kis mértékii tAmogatas 2.500.000 Ft
2. Kozepes mértékii tamogatas 5.000.000 Ft

IX. Monitoring-mutatok
A monitoring-mutatok a projekt megvalositasa soran teljesitendd vallaldsokat jelentik.
A vallalt mutatoknak:

e realisnak,

e mérhetdnek,
e dokumentalhatonak,

e szakmailag alatdmaszthatonak kell lenniiik.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a monitoring mutatokban vallalt értékeknek 0sszhangban kell allniuk a
projekt szakmai tartalmaval, koltségvetésével és iitemezésével.

Kérjiik, hogy a vallalt értékek meghatarozasa soran koriiltekintden jarjanak el, és kizarolag olyan
indikatorvallalasokat tegyenek, amelyek teljesitése a projekt megvaldsitasa sordan ténylegesen
biztosithato, tovabba a vallalasok mértéke minden esetben érje el az eldirt kotelezd minimumértéket.

A projekt keretében megvalosulo rendezvények/események szama:
Kérjiik, adja meg a projekt keretében megvaldsitani tervezett események szamat.

A projekt keretében megvaldsulo tevékenység résztvevoi létszama:
A projekt teljes résztvevai létszamat sziikséges feltiintetni.

Résztvevd diakok szama:
Kérjiik, adja meg a projektbe bevonni tervezett diakok 1étszamat.
e Felhivjuk a figyelmet, hogy ugyanazon személy tobbszori részvétele kizarolag egy foként
szamolhato el.

Bevont szakmai kézremiikoddok szama:
Kérjiik, adja meg a projektben részt vevé mentorok, kutatok, doktoranduszok, eléadok, szakértok
résztvevok tervezett szama.

A projekt keretében megvalosulo tevékenység kommunikdcios feliileteken generdlt elérés mértéke:
Kérjiik, adja meg, hogy a projekt keretében megvaldsuld kommunikacios tevékenységek hany kiilonallo
kommunikaciés megjelenést eredményeznek a palyazo szervezet sajat kommunikacios feliiletein, illetve
olyan kiilsé kommunikaciés csatornakon, ahol a palyazé altal kezdeményezett vagy eldallitott tartalom
keriil megjelentetésre.
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A mezoben nem a kommunikaciods tevékenységek altal generalt teljes elérés vagy a sajtdban megjelend
hirek Gsszesitett szama értendd, hanem azon kommunikacios megjelenések darabszama, amelyeket a
palyazé szervezet sajat kommunikacios csatornain vagy mas kiils6 kommunikacios csatornara vallal
megjelentetni.

A kommunikacids megjelenések torténhetnek példaul:
e kozosségimédia-feliileteken,
e aszervezet honlapjan,
e hirlevelekben,
e online kampanyok keretében,
e cgyéb hivatalos kommunikacios feliileteken.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a vallalt kommunikacids megjelenések szamanak realisnak, teljesithetonek
¢és dokumentalhatonak kell lennie.

A tamogatott tevékenység keretében a projektbe bevont, kiznevelésben dolgozo pedagogusok vagy
szakképzésben dolgozo szakoktatok, mesteroktatok szama:

Kérjiik, adja meg a tdmogatott tevékenység keretében a projektbe bevont, a kdznevelésben dolgozo
pedagdgusok, valamint a szakképzésben dolgozo6 szakoktatok és mesteroktatok tervezett szamat.

Egyéb oktatisban részt vevo szakember bevondsa a projektbe:
Kérjiik, adja meg a tamogatott tevékenység keretében a projektbe bevont, egyéb oktatasban részt vevo
szakember tervezett szamat.

Graduadlis vagy doktori (PhD) képzésben részt vevd hallgato, relevans kutatokozpont vagy dgazati
relevancidval rendelkezd ipari szerepld bevondsa a projekt megvaldsitasaba:
Keérjiik, jelolje meg, hogy a projekt megvaldsitasaba kivan-e bevonni gradualis vagy doktori (PhD)
képzésben részt vevo hallgatot, relevans kutatokoézpontot vagy dgazati relevanciaval rendelkezé ipari
szereplot.

e A valaszlehet6ség a palyazati adatlap legordiil6 listdbol valaszthato ki.

X. Projektkoltségek tervezése

A projekt koltségvetését a projekt szakmai tartalmaval 6sszhangban, redlis és koltséghatékony modon
sziikséges megtervezni. Kizardlag a projekt megvaldsitdsahoz kapcsolodo, szakmailag indokolt
koltségek tervezhetok.

A koltségterv kitoltése soran a ,,Tervezett Gsszes kiadds” és az ,,Igényelt tdmogatds” oszlopokat
valamennyi koltségsor esetében sziikséges kitolteni.
o Az 0sszegeket forintban, brutté modon sziikséges megadni.

X.1. AFA-levonas jogalapja
Az AFA-levonas jogalapjara vonatkozo kategoriat a legordiild listabol szitkséges kivalasztani.
e Felhivjuk a figyelmet, hogy a kivélasztott AFA-statusz meghatirozza az elszamolas modjat,
valamint automatikusan megjelenik a Nyilatkozat részben is, tovabba a Palyazati Adatlap egyes
adatait is modosithatja. Amennyiben a palyazo adatai kozott az AFA-statusz korabban mar
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rogzitésre kertilt, gy az ezen a feliileten automatikusan megjelenik. A mez6 modositasa esetén
a valtozas automatikusan atvezetésre keriil a Nyilatkozat, a Palyazo adatai, valamint a
koltségvetés relevans részeiben is.

e A Nyilatkozatban az AFA-statusz mar nem modosithato, ezért kérjiik koriiltekintden valasztani.

A mezbben az alabbi lehetdségek koziil sziikséges valasztani:

1. Netté6 médon szamol el — EVA hatdlya ald tartozik (2002. évi XLIIL tv.)
Netté modon szamol el — AFA-alany, levonasi jog illeti meg
Brutté modon szamol el — Nem AFA-alany
Brutté modon szamol el — AFA-alany, levonasi jog nem illeti meg
Brutté modon szamol el — AFA-alany, tételes elkiilonités
Brutté modon szamol el — AFA-alany, ardnyositas

NV R LD

Brutté médon szdmol el — Targyi mentes / EU-val nem elszdmolhato

X.2. Koltségsor
A kivalasztott palyazati kategdérianak megfeleléen a Projekt koltségek tervezése sorban talalhato
Koltségsor tablazat automatikusan kitoltédik.

A koltségek tervezése soran kérjiik tigyeljen arra, hogy:
* akoltségek kapcsolodjanak a projekt szakmai megvalositasahoz,
» a koltségsorok Osszhangban alljanak a szakmai munkatervvel, a vallalt tevékenységekkel,
valamint a palydzati adatlap korabban kit6ltott adataival,
* azegyes koltségelemek indokoltsaga egyértelmiien alatdmaszthato legyen.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a koltségtervben szerepld dsszegeknek 6sszhangban kell allniuk a projekt
szakmai tartalmaval, a monitoring-mutatokkal, valamint a projekt megvaldsitasanak id6tartamaval.

A projekt koltségvetésének realisnak, koltséghatékonynak, szakmailag indokoltnak ¢és
alatamaszthatonak kell lennie.
Kizarélag a projekt megvalositdsahoz kapcsolodo koltségek szamolhatok el.

X.3. A projekt megvalésitasahoz kapcsolodo koltségek bemutatasa
A mez0 kitoltése soran minimum 1000, maximum 4000 karakter terjedelmii sz6veg adhaté meg.
A mezdében részletesen sziikséges ismertetni az egyes koltségtipusokat, azok szakmai indokoltsagat, a
kapcsolodo projekttevékenységeket, valamint azt, hogy az adott koltségek milyen mddon kapcsolddnak
a projekt megvalodsitasahoz.

Kérjiik, hogy a koltségek bemutatasa sordn térjen ki kiilondsen:
+ azegyes koltségelemek céljara,
+ akoltségek szakmai sziikségességére,
* atervezett mennyiségek araira,
» az adott koltségekhez kapcsolddo tevékenységekre,
+ akoltségek projektcélok megvaldsitasaban betdltott szerepére.

A koltségindoklasnak részletesnek, szakmailag megalapozottnak, logikus szerkezetiinek ¢és
koltséghatékony szemléletiinek kell lennie.
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Minden koltségtétel esetében sziikséges annak szakmai indokolasa, valamint a projekttevékenységekhez
val6 kapcsolodasanak bemutatasa.

D. Nyilatkozat

A nyilatkozatokat kizarolag a palyazo szervezet hivatalos képviseldje (vagy altala meghatalmazott)
toltheti ki és irhatja ala.

Meghatalmazott alairasa esetén csatolni sziikséges a meghatalmazast igazold hivatalos dokumentumot
is.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a Nyilatkozat rész valamennyi valaszthatd mezdjének kitoltése kotelezd.

A nyilatkozatban szerepld adatoknak és vallalasoknak minden esetben 0sszhangban kell allniuk:
* apalyazati adatlappal,
* abenytjtott koltségtervvel,
* acsatolt dokumentumok tartalmaval.

Amennyiben a palyazo szervezet a folyamatban 1év0 pénziigyi évben vagy az azt megel6z0 két pénziigyi
év soran csekély 6sszegli (de minimum) tamogatasban részesiilt, annak 0sszegét pontosan sziikséges
feltiintetni.

Amennyiben a palyazati adatlap a Palyazati Felhivasban és a Palyazati Utmutatoban meghatarozott
modon hitelesitett elektronikus aldirdssal kertil ellatasra, tovabbi postai megkiildés nem sziikséges.
+ Kézi alairds alkalmazéisa esetén a cégszerlien alairt dokumentacio szkennelt példanyat
elektronikusan, valamint az eredeti, alairt dokumentumot postai tton is sziikséges benyujtani a
Palyézati Felhivasban és Palyazati Utmutatoban meghatarozottak szerint.

A péalyazat benyujtdsit megel6zéen javasolt a teljes palydzati dokumentacid részletes
ellendrzése.

Kérjik, kiilonosen ligyeljen arra, hogy:

+ valamennyi kotelezé mez6 kitdltésre kertiljon,

* akoltségvetési adatok helyesek €s 0sszhangban alljanak a szakmai tartalommal,

+ avallalt monitoring-mutatok realisak és teljesithetk legyenek,

* apalyazati adatlapon szerepld adatok megfeleljenek a hivatalos dokumentumokban és
nyilvantartdsokban szerepld adatoknak,

» valamennyi kotelezd melléklet csatolasra kertiiljon,

* anyilatkozatok hidnytalanul és megfelelden keriiljenek kitoltésre,

» asziikséges alairasok rendelkezésre alljanak,

+ aprojekt szakmai és pénziigyi tartalma egymassal 6sszhangban alljon.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a hianyos, hibas vagy valétlan adatokat tartalmaz6 palyazat formai
vagy szakmai elutasitasat eredményezheti.
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