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I.  Preambulum
A jelen szabalyzat célja és tartalma

A panaszokrol, a kozérdekii bejelentésekr6l, valamint a visszaélések bejelentésével Gsszefiigg6
szabalyokrol szolé 2023. évi XXV. térvény (a tovabbiakban: Pkbtv.) alapjan a Nemzeti Innovéacios
Ugynékség Nonprofit Zartkdriien M{ikodS Részvénytarsasag (székhely: 1133 Budapest, Pozsonyi tit 56.;
Nyilvantartasi szam: 01-10-049678; a tovabbiakban: NIU) vonatkozdsaban a bels§ visszaélés-
bejelentési szabdlyok meghatarozasa — ennek keretében — a bejelentések kivizsgaldsanak szabalyozasa
kapcsan, mint a NIU Vezérigazgatdja, jelen szabalyzatban (a tovabbiakban: Szabdlyzat) az alabbiakat
rendelem el.

A Szabdlyzat célja Pkbtv. végrehajtasahoz kapcsoldédo belsé szabélyok meghatarozasa.

Il.  Altaldnos rendelkezések
1. Alapvet6 fogalmak

Belsé visszaélés-bejelentési rendszer: a NIU altal megbizott bejelentévédelmi Uigyvéd altal
miikédtetett rendszer, melynek segitségével a jelen Szabalyzat hatdlya ald tartozdé személyek
bejelentést tehetnek barmely olyan cselekményre vagy mulasztdsra vonatkozdan, melyrél alapos okkal
feltételezik, hogy jogellenesek.

Bejelentd: aki a bels6 visszaélés-bejelentési rendszeren keresztiil jogellenes vagy jogellenesnek vélt
cselekményre vagy mulasztdsra, illetve egyéb visszaélésre vonatkozo bejelentést tesz.

Bejelentésben érintett személy: akinek a cselekménye vagy mulasztdsa a bejelentésre okot adott.

Foglaikoztatasra iranyulé jogviszony: minden olyan jogviszony, amelyben a foglalkoztatott a
foglalkoztato részére és annak irdnyitasa alatt ellenérték fejében tevékenységet végez.

Foglalkoztaté: jelen Szabalyzat esetében a NIU mindsiil foglalkoztatdnak.

Foglalkoztatott: az a természetes személy, aki a foglalkoztatd szamara és annak iranyitdasa alatt
foglalkoztatasra irdnyuld jogviszony keretében, ellenérték fejében tevékenységet végez.

2. Abejelentés targya

2.1. A bels§ visszaélés-bejelentési rendszerben jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett
cselekményre vagy mulasztasra, illetve egyéb visszaélésre (a tovabbiakban egyiitt: visszaélés)
vonatkozé informdciét lehet bejelenteni.

2.2. A bejelentévédelmi uUgyvéd tevékenysége szempontjabdl a 2.1. pontban meghatdrozott
bejelentéseken tulmenden minden jelzés bejelentésnek tekintendd, amely olyan koriilményre
hivia fel a figyelmet, amelynek orvosldsa vagy megsziintetése a NIU jogos érdekét vagy
jogszabdlyba nem iitkézd lzleti érdekét, vagy a tevékenységével kapcsolatos jogszabalysértés, a
kozbiztonsag, a kbzegészség vagy a kornyezet veszélyeztetésének megsziintetését szolgalja.

2.3. Amennyiben a NIU a munkavallaldira a munka térvénykdnyvérsl sz6l6 2012. évi l. tdrvény 9. § (2)
bekezdésében meghatdrozott feltételekke! a kézérdeket vagy nyomds maganérdeket védd
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magatartdsi szabalyokat allapit meg, ezek megsértése a bels6 visszaélés-bejelentési rendszerben
bejelenthetd.
2.4. A jelen Szabalyzat 2.1. pontja szerinti informacidk kiilonosen, de nem kizarélagosan az aldbbi
eseményekkel lehetnek dsszefliggéshen:
a) csaldst feltételez,
b) jogsértés gyanujat feltételezi,
c) korrupcios cselekedetre utal,
d) tisztességtelen magatartasra vonatkozik,
e) etikatlansagra ad gyanut,
f) amely barmely jogszabalyt vagy el8irast sért,
g) nem biztonsagos munkahelyi kdrnyezetet hoz létre,
h) megsérti a NIU barmely szabdlyozasat,
i) diszkriminaciot alkalmaz,
i) barmilyen zaklatast és/vagy megfélemlitést magaba foglal,
k) tovabba minden olyan egyéb magatartast, amely kdros a NIU szamadra, és pénzbeli vagy nem
pénzbeli veszteséget okozhat.

3. Abejelent6 személye

3.1. A NIU-nél a belsé visszaélés-bejelentési rendszerben bejelentést tehet
a) a NIU &ltal foglalkoztatott;
b) az a foglalkoztatott, akinek a N1U-nél fenndlié foglalkoztatasra iranyulo jogviszonya megsz(int;
c) a NIU-vel foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyt létesiteni kivand olyan személy, aki esetében e
jogviszony létesitésére vonatkozo eljaras megkezd6dott;
d) az egyéni véllalkozo, az egyéni cég, ha a NIU-vel szerzédéses kapcsolatban ll;
e) a NIU tekintetében tulajdonosi részesedéssel rendelkez6 személy, valamint a foglalkoztaté
ugyviteli, igyvezetd, illetve felligyel§ testiiletéhez tartozo személy, ideértve a nem iigyvezetd tagot
is;
f) a NIU-vel szerz6déses kapcsolat létesitésére vonatkozé eljarast megkezdett, szerzdéses
kapcsolatban allé vagy szerz6déses kapcsolatban allt véllalkozo, alvéllalkozd, beszéllito, illetve
megbizott felligyelete és iranyitasa alatt all6 személy;
g) a NIU-nél tevékenységet végzs gyakornok és onkéntes;
h) a NIU-vel ad), e) vagy g) pont szerinti jogviszonyt vagy szerzGdéses kapcsolatot létesiteni kivano
olyan személy, aki esetében e jogviszony vagy szerzGdéses kapcsolat létesitésére vonatkoz6 eljaras
megkezd6dott;
i) az a személy, akinek az d), e) vagy g) pont szerinti jogviszonya vagy szerz6déses kapcsolata a
N1U-vel megszint
(a tovabbiakban az a)-i) pontokban szereplé személy egylittesen: bejelentd).

3.2. A bejelentd védelmére a Pkbtv. 41-49. §-ai alkalmazanddk.

4. A bejelentévédelmi iigyvéd

4.1.NIU-nél a bels§ visszaélés-bejelentési rendszer miikédtetésével kapcsolatos feladatokat
bejelentévédelmi Ggyvéd latja el, aki:
a) fogadja a NIU tevékenységével 6sszefliggd bejelentéseket,
b) jogi tanacsadast nyujt a bejelentének a bejelentés megtételével kapcsolatban,
c) kapcsolatot tart a bejelentével, t6le a bejelentés kivizsgdldsa érdekében sziikség esetén
tajékoztatast, felvildgositast kérhet,
d) a NIU rendelkezése szerint lefolytatja a bejelentés alapjan indult vizsgalatot, és
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e) irasban tdjékoztatja a bejelentSt a bejelentéssel kapcsolatos eseményekrél, kiilonésen a
bejelentés mell6zésérdl, vagy a bejelentés alapjan indult vizsgdlat eredményérél, és esetlegesen a
NIU &ltal megtett intézkedésrél. Az irasbeli tdjékoztatds mellézhetd, ha a bejelentévédelmi iigyvéd
a bejelent6t szoban tdjékoztatta, aki a tajékoztatdst tudomasul vette.

4.2. Amennyiben a bejelentés a NIU vezet6 tisztségvisel§jének cselekményével vagy mulasztasaval
fligg 6ssze, a bejelentévédelmi ligyvéd a NIU feliigyel§bizottsagat, kdnyvvizsgaldjat, a tulajdonosi
jogok gyakorldjat koteles a bejelentésrél haladéktalanul értesiteni.

4.3. A bejelentévédelmi lgyvéd az ilyen minGségében kapott bejelentéseket és azok iratanyagét
koteles mas tevékenységétdl elkiilonitve kezelni és nyilvantartani.

4.4. Amennyiben a bejelentés szervezeti integritdst sért6 esemény pgyanujat veti fel, a
bejelentévédelmi ligyvéd koteles a bejelentést a megfelelési tanacsaddhoz haladéktalanul attenni.

Ill. Részletes rendelkezések

1. A bejelentés megtételének maodja

1.1. A bels§ visszaélés bejelentésérél szélé tajékoztatdot a Szabalyzat vagy annak
modositdsdnak hatalyba lépésével egyidejileg a NIU a honlapjan kozzéteszi. A
kozzétételért a jogi igazgato felelds.

1.2. Abejelentd a bejelentést irdsban vagy széban teheti meg.

1.3. A szdbeli bejelentést telefonon vagy személyesen lehet megtenni. Ebben az esetben a
szobeli bejelentésrél teljes, pontos, nyilvantartasba vett jegyz6konyvet kell késziteni, és azt
—annak ellenérzésére, helyesbitésére, alairassal torténé elfogadasara vonatkozo lehetéség
biztositdsa mellett - a bejelenté szamara masodpéldanyban at kell adni. Szébeli bejelentés
esetén a bejelentd figyelmét fel kell hivni a rosszhiszemU bejelentés kdvetkezményeire, a
bejelentés kivizsgalasara iranyado eljarasi szabalyokra, arra, hogy személyazonosséga — ha
az annak megallapitasahoz szlilkséges adatokat megadja - a vizsgdlat valamennyi
szakaszaban bizalmasan lesz kezelve, tovdbba nyilatkoztatni kell arra vonatkozéan, hogy
milyen kapcsolattartasi médon kivan kapcsolatot tartani és ehhez melyek a vonatkozo
elérhetGségei.

A szbbeli bejelentés megtételének médjai:

a) személyes bejelentés helye: Dr. Kovacs Mark egyéni (igyvéd, 1055 Budapest, Falk
Miksa utca 4. félemelet 1/a.,

ideje: elézetes id6pontegyeztetés alapjan.
b) telefonos bejelentés maodja: 06 30 212 6564.

1.4. Az irasbeli bejelentést a bejelentévédelmi (gyvéd részére a bejelentes@niu.hu
elektronikus levelezési cimen vagy papir alapon a fenti lll.1.2.a) pontban irt cimre kildve,
postai Uton lehet megtenni.

1.5. A bejelentévédelmi Ugyvéd az irasbeli bejelentés kézhezvételétél szamitott 7 (hét) napon
belll a bejelentés megtételérdl visszaigazolast kild a bejelentd szamara, kivéve, ha:

a) a bejelent6 kifejezetten kérte ennek mellézését vagy

b) az elkllonitett visszaélés-bejelentési rendszer miikddtetbje észszerlien feltételezi,
hogy a bejelentés kézhezvételének visszaigazolasa veszélyeztetné a bejelentd
személyazonossaganak védelmét.
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1.6. Avisszaigazolas a bejelent részére altalanos tajékoztatdst nyUjt a Pkbtv. szerinti eljarasi és
adatkezelési szabalyokrél.

1.7. A NIU és a bejelentévédelmi (igyvéd nem vallal felelésséget azon bejelentés
kivizsgalasanak elmaradaséaért, amely elektronikus bejelentése automatikusan miikddé
védelmi szoftverek (viruskeresd, spamszlird) tevékenységének eredményeként vagy egyéb
technikai ok miatt nem jut el a jelen pontban megjeldlt e-mail cimre.

1.8. Amennyiben a bejelentés valamely munkavallaléhoz kdzvetlenil érkezik, akkor koteles a
bejelentést haladéktalanul, legkés6bb a beérkezést koévetd munkanapon a
bejelentévédelmi ligyvédnek a lll. 1.4. pontban foglaltak szerint tovabbitani.

2. Abejelentés tartalma

A bejelentésnek tartalmaznia kell:

a) a vélelmezett vagy észlelt visszaélés leirdsat, észlelésének idépontjat,
b) a bejelentéssel esetlegesen érintett személy nevét, valamint
c) a jelen Szabalyzat I1.3. pontja szerinti bejelentéi minéség megjeldlését.

3. Abejelentés kivizsgalasanak mell6zése

A bejelentés kivizsgalasa mell6zheté, ha

a) a bejelentést azonosithatatlan bejelentd tette meg,
b) a bejelentést nem az I1.3. pont szerint erre jogosult bejetentd tette meg,
c) a bejelentés ugyanazon bejelentd altal tett ismételt, a korabbi bejelentéssel azonos

tartalmu bejelentés,

d) a kbzérdek vagy a nyomoés maganérdek sérelme a bejelentésben érintett természetes
személy, illetve jogi személy jogainak a bejelentés kivizsgalasabdl eredd korlatozasaval nem
allna aranyban.

4. A bejelentés kivizsgalasa

4.1. A bejelentések kivizsgalasat a bejelentévédelmi igyvéd latja el a NIU belsé ellenérének
kézremikodésével.

4.2. A bejelentésben foglaltakat a kérilmények éaltal lehetévé tett legrovidebb idén belll, de
legfeljebb a bejelentés beérkezésétsl szamitott 30 (harminc) napon belll kell kivizsgalni. A
hatarid6t kulonosen indokolt esetben, a bejelentd egyidejli tajékoztatasa mellett lehet
meghosszabbitani. A bejelent6t ebben az esetben a kivizsgalas varhatd id6pontjarol és a
kivizsgalas meghosszabbitdsa indokairdl kell tajékoztatni. A bejelentés kivizsgalasanak és a
bejelentd tajékoztatdsanak hatarideje a meghosszabbitas esetén sem haladhatja meg a 3
(harom) hénapot.
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4.3. Abejelentésben érintett személyt a vizsgalat megkezdésekor részletesen tajékoztatni kell a
bejelentésrél, a személyes adatai kezelésére vonatkozé szabalyokrél, a személyes adatai
védelmével kapcsolatban 6t megilleté jogairdl. A tisztességes eljaras kévetelményének
megfeleléen biztositani kell, hogy a bejelentésben érintett személy a bejelentéssel
kapcsolatos allaspontjat jogi képviseldje utjan is kifejtse, és azt bizonyitékokkal tamassza
ala. A bejelentésben érintett személy tajékoztatasara kivételesen, indokolt esetben késdbb
is sor kerlithet, ha az azonnali tajékoztatds meghiusitana a bejelentés kivizsgalasat.

4.4. A bejelentés kivizsgaldsa soran értékelni kell a bejelentésben foglalt kdrilmények
helytallosagat, és meg kell hozni azokat az intézkedéseket, amelyek alkalmasak jelen
Szabaélyzat Il. 2. pontjaban megjelolt visszaélések orvoslasara.

4.5. Abejelentévédelmi ligyvéd a lefolytatott vizsgalat eredményeként:

a) intézkedés meghozatala nélkil lezarja a vizsgalatot, amennyiben a bejelentésben
foglalt kdrilmények helytallésaga nem allapithaté meg;

b) a bejelentésben foglalt kortilmények helytallosaga esetén megallapitja jelen
Szabalyzat Il. 2. pontja szerinti visszaélés elkdvetését (fennallasat) és jelen Szabalyzat 111.5.
pontjaban részletezett intézkedéseket javasolja a NIU részére.

5. A bejelentéssel kapcsolatos intézkedések
5.1. A jelen Szabélyzat 1ll.4.5. pont b) alpontja szerinti esetben az aldbbi intézkedések

alkalmazhatoak:
a) a visszaélést elkdvetd figyelmeztetése;
b) fennalld allapot esetén hataridd tizésével a visszaélést elkdvetd felszélitasa a

visszaélés igazolt megsziintetésére;

c) javaslattétel a visszaéléssel érintett szervezeti egység vezetdjének belsd vizsgalat
lefolytatasara es a feleldssel szembeni eljaras kezdeményezésére;

d) ha a bejelentés alapjan szabélysértési vagy blntetbeljaras kezdeményezése
indokolt, akkor feljelentés megtétele;

e) fegyelmi vétség elkdvetésének gyanuja esetén fegyelmi eljaras kezdeményezése.

5.2. Egy konkrét bejelentés kapcsan a Ill.5.1. pontban felsorolt intézkedések dnalléan vagy
egyittesen is alkalmazhatoék.

6. Adatvédelmi rendelkezések

A NIU-nek a belsd visszaélés-bejelentési rendszer miikddtetésével dsszefiiggd adatkezelésére
vonatkozd tajékoztatjat (Adatkezelési tajékoztatd) jelen Szabalyzat 1. szamu melléklete
tartalmazza.

IV. Zard rendelkezések

Jelen Szabalyzat az aldiras napjan |ép hatalyba. A Szabalyzat rendelkezései médositdsig, visszavonasig
vagy az Uj vonatkozd szabalyzat elfogadasaig maradnak hatalyban.
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V. Mellékletek

1.sz. melléklet  Adatkezelési tajékoztaté az NIU belsé visszaélés-bejelentési rendszeréhez
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1. sz. melléklet

NEMZETI INNOVACIOS UGYNOKSEG NONPROFIT ZARTKORUEN MUKODO
RESZVENYTARSASAG
1133 Budapest, Pozsonyi it 56.

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO A NIU BELSO VISSZAELES-BEJELENTESI ELJARASAIVAL
KAPCSOLATBAN

l. A kezelt személyes adatok kore:

a) a bejelentének a bejelentés kivizsgadlasahoz elengedhetetleniil sziikséges személyes
adatai [igy a bejelentd neve, (amennyiben azt nem névtelenil tette); e-mail cime
(amennyiben a bejelentd megadta)] vagy levelezési cime (amennyiben a bejelentd
megadta)];

b) annak a személynek a bejelentés kivizsgalasahoz elengedhetetleniil szilkséges
személyes adatai, akinek a cselekménye vagy mulasztasa a bejelentésre okot adott (a
tovabbiakban: bejetentésben érintett személy);

c) annak/azoknak a személynek/személyeknek a bejelentés kivizsgalasahoz
elengedhetetlenil sziikséges személyes adatai, aki/akik a bejelentésben foglaltakrol
érdemi informacidval rendelkezhet/nek.

1. Az adatkezelésre jogosult:
Dr. Kovacs Mark bejelentévédelmi ligyvéd bejelentes@niu.hu

Il. Az adatkezelés célja:
A bejelentés kivizsgalasa a bejelentés targyat képez6 magatartas orvoslasa vagy
megszintetése céljabol.

IV. Az adatkezelés idétartama:
A belsd visszaélés-bejelentési rendszer keretei kdzdtt, a jelen Tajékoztaté I. pontjdban
meghatarozott, kezelt személyes adatokat az adatkezelésre jogosult az alabbi iddtartamig kezeli:

a) Ha a vizsgalat alapjan a bejelentés nem megalapozott vagy tovabbi intézkedés
megtétele nem sziikséges, a bejelentésre vonatkozé adatokat a vizsgélat elutasitasat,
illetve befejezését kdvetd 60 napon belll térélni kell.

b) Amennyiben a vizsgalat alapjan intézkedés megtételére keril sor - ideértve a
bejelentdvel szemben jogi eljaras vagy fegyelmi intézkedés megtétele miatti intézkedést
is — a bejelentésre vonatkozo adatokat a bels6 visszaélés-bejelentési rendszer keretei
kozott legfeljebb a bejelentés alapjan inditott eljarasok jogerds lezarasaig lehet kezelni.

V. Abejelenté védelme
Ha a bejelentés természetes személyre vonatkozik, az e természetes személyt megillets, a
személyes adatok védelmére vonatkozod el6irdsok szerinti, a tajékoztatashoz és hozzaféréshez
valé joga gyakorlasa soran a bejelentd személyes adatai nem tehet6k megismerhetévé a
tajékoztatast kér6 személy szamara. A bejelenté védelmére egyebekben a Pkbtv. 41-49. §-ai
alkalmazandok.

VI. Abejelentésben érintett személy tajékoztatasa
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A NIU a bejelentésben érintett személyt a vizsgdlat megkezdésekor részletesen tajékoztatja a
bejelentésrél, a személyes adatai védelmével kapcsolatban 6t megilletd jogairdl, valamint az
adatai kezelésére vonatkozo szabalyokrol. A tisztességes eljaras kovetelményének megfeleléen a
NUI biztositja, hogy a bejelentésben érintett személy a bejelentéssel kapcsolatos dllaspontjat jogi
képvisel6je Gtjan is kifejtse, és azt bizonyitékokkal tdmassza ala. A bejelentésben érintett szemeély
tajékoztatasara kivételesen, indokolt esetben kés6bb is sor kerlilhet, ha az azonnali tajékoztatas
meghiusitana a bejelentés kivizsgalasat.

VIl. Erdemiinformaciéval rendelkez6 személyre vonatkoz6 eléirasok
A jelen Tajékoztaté V-VI. pontjaiban foglaltak arra a személyre is alkalmazandok, aki a
bejelentésben foglaltakrél érdemi informacioval rendelkezhet.

VIII. A személyes adatok védelme, atadasa, tovabbitasa (harmadik orszagba vagy
nemzetko6zi szervezet részére is), nyilvanossagra hozatala:

a) A NIU a belsé visszaélés-bejelentési rendszerét Ugy koteles kialakitani, hogy a
személyazonossagat felfedd bejelentd, valamint a bejelentésben érintett szemely
személyes adatait az erre jogosultakon kivil mas ne ismerhesse meg.

b) A bejelentést kivizsgdlé személy a vizsgdlat lezarasdig vagy a vizsgalat
eredményeképpen torténd formalis felel6sségre vonas kezdeményezéséig a bejelentes
tartalmara és a bejelentésben érintett személyre vonatkozé informéciokat - a
bejelentésben érintett személy tajékoztatasan til—a NIU érintett szervezeti egységével
vagy foglalkoztatottjaval a vizsgalat lefolytatdsdhoz feltétlenll sziikséges mértékben
oszthatja meg.

c) A bejelenté személyes adatai csak a bejelentés alapjan kezdeményezett eljaras
lefolytatdsara hataskorrel rendelkezd szerv részére adhatéak at, ha e szerv annak
kezelésére tdrvény alapjan jogosult, vagy az adatai tovabbitdsdhoz a bejelentd
hozzajarult. A bejelentd személyes adatai hozzajaruldsa nélkil nem hozhatoak
nyilvanossagra.

d) A belsé visszaélés-bejelentési rendszer keretei kozott kezelt adatok harmadik orszagba
vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd tovébbitasara kizarolag a tovabbitas
cimzettje altal tett, a bejelentésre vonatkozd, Pkbtv-ben foglalt szabalyok betartasara
iranyulé jogi kotelezettségvallalas esetén és a személyes adatok védelmére vonatkozo
eléirasok figyelembevételével keriilhet sor.

Budapest, 20 usssasmsinsinssisisssrsmssnsasmassss
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